CEYLANPINAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA ) . HIZMETIN ) )
NO SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
ADI (EN GEC SURE)
3091 Sayih Tasinmaz
Mal Zilyetligine Yapilan | -Matbu Dilekge ,
1 Tecavizlerin  Vali ve | -Kira kontrati, 15 glin
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
634 sayih Kat Mulkiyeti
Kanununa 2814 sayili | Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanunla eklenen Ek-2 | 2-Basvuruda bulunan Yoénetici ise Yonetici olduguna dair karar drnedi,kat maliki ise tapu
madde geregdince; | kayit érnegi,
Gorevleri nedeniyle | 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
2 tahsis  edilen  ortak | verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 15 glin
kullanim alanindan | 4-is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
(Disaridan atanan | bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,
Ydnetici, Apartman | 5-isine son verilen kimsenin calisti§i sireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
Godrevlisi, Bekgi) Tahliye | tazminatlarinin karsilandigina veya glivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
islemi
3071 sayili  Dilekge
3 Kanunu geregince | Dilekge 30 gin
basvuru
Dilekce
1-Kanunun 11.maddesi geregin basvuru lizerine istenen bilgi veya belgeye erisimi onbes is
A gunu icinde saglanir.
4 i982 sayil BI_Iqu Edinme 2- Bilgi veya belgenin, bagvurulan kurum ve kurulus i¢indeki bagka bir birimden saglanmasi; . .
anunu geregince A ; e : 15 glin + 30 gin
basvuru basvuru |I_e "9]',' c_)Iara_k bir baska kurum ve kurulusun gorusundn al!nmasmln gerekm_es_| veya
basvuru iceriginin birden fazla kurum ve kurulusu ilgilendirmesi durumlarinda bilgi veya
belgeye erisim otuz is gunu i¢cinde saglanir.
) ) _ Dilekge.
5 Insan Haklari Ihlalleri 30 giin
Basvurusu
6 “Apostille” tasdik serhi 1-idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilcemiz sinirlari icerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, | Bagvurunun yapildigi giin




Universiteler, Bolvadin ilge Nifus Midirliigu tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli
belgelerin imza tasdiki islemi.(tasdik edilecek belgenin BELGEYi GETIRECEK KIiSININ T.C.
Kimlik Numarasi yer alan kimligi,2-Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikametgah
tezkeresi.Sirketler veya vize firmalan tarafindan farkl kisilere ait belgeler getirilmesi halinde,
sirketin antetli kagidina dizenlenmis ve kisilerin isimlerinin yer aldigi liste.

tamamlanmaktadir.

Ticari Amagla internet

Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agcma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

Toplu Kullanim 3- Vergi Levhasi 15 gun
Saglayici izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin nifus cizdan fotokopisi,
5- Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi.
1- Gergek veya tlizel en az yedi kurucu tarafindan doldurulmus ve imzalanmis Kurulus
Bildirimi Formu(Dernekler Yonetmeligi Ek-2’de 6rnegi bulunan),( 1 adet)
2- Dernek kuruculari tarafinda her sayfasi imzalanmis Dernek Tizigda,(2 adet)
3- Dernek kuruculari arasinda tlizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tizel kisilerin unvani,
yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tlizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek
kisi de belirtiimek kaydiyla bu konuda alinmig kararin fotokopisi,( 1 adet)
4-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen
5253 Sayili Dernekler kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair igigleri
Kanunu geregi Dernek Bakanliginca izin verildigini belirten dernek kuruculari tarafindan imzalanmis yazili beyan, (1
Kurulusu igin Gerekli adet) 1ay

Belgeler

5- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme hakkina sahip
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,( 1 adet)

6- Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste,(1 adet)

7- Dernek merkezinin (ikametgah) tapu kitidunde mesken olarak gosterilen yerlerde
bulunacak olmasi halinde kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar Ornegi
(muvafakatname), (1 adet)

(ilge Sivil Toplumla iligkiler Biirosuna dilekge ekinde verilir.)




Lokal (igkisiz/igkili) izin

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kurulu kararinin érnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnedi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,

3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak goérinen yerler igin kat maliklerinin oy
birligi ile aldiklari kararin drnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
sahiplerinin tamaminin onayi

ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu

30 glin

9- g : karari 6rnegi,

Belgesi dizenlenmesi | , '\ b1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair
belge; bu alanlar digindaki lokaller icin Bayindirlik ve iskan Mudiirliiklerinden alinacak lokal
olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.(ilge Sivil Toplumla iligkiler
Biirosuna Dilekge ekinde verilir)

Basvuru belgeleri:

Miiracaat dilekcelerinde Yénetmeligin 6 nci maddesi geregi;

1-Hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacag,

2-Yardim toplama faaliyetlerinin sirdurilecedi il ve ilgeler,

3-Yardim toplama sekillerinden hangilerinin kullanilacagi, (Kanunun 5 inci maddesinde
makbuzla, belirli yerlere kutu koyarak, bankalarda hesap agtirarak, yardim pulu ¢ikararak,

2860 sayili yardim esya piyangosu dizenleyerek, kulttrel gOsteriler ve sergiler yoluyla, spor gosterileri, gezi ve

Toplama Kanunu eglenceler diizenlemek veya bilgileri otomatik ya da elektronik olarak igleme tabi tutmug

10 sistemler kullanmak suretiyle yardim toplanabilecegi belirtiimistir.) 2ay

geregince yetki belgesi
dizenlenmesi

4-Kac kisi galistirilacagt,
5-Yardim toplamada kullanilacak makbuz miktarina yer verilir.

6-Tuzel kisiligi haiz kuruluslarin miracaatlarinda kurulusun yénetim organlarinda gorevli
olanlarin, gergek kisilerin yardim toplamasi halinde ise sorumlu kurul Gyelerinin ve yardim
toplama faaliyetlerinde goérev alacaklarin agik kimlikleri ve adres bilgileri belirtilir. (Kanunun 11
inci maddesinde yardim toplama faaliyetinin gercek kisiler tarafindan yuratilmesi halinde en
az Ug kisiden olusan sorumlu kurul olusturulmasi zorunlu oldugu, tizel kisilerin sorumlu




kurulunun ise yénetim organlari oldugu belirtiimistir.)
Bununla birlikte;

7-Kamu gdrevlilerinin ¢alistinimasinin distunulmesi halinde ilgili valilik ve kaymakamliklardan
alinmis izin belgeleri,

8-Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi ve
belgeler,

9-Bakanhdimiz genelgeleri gergevesinde faaliyette gérevlendirileceklerin T.C. kimlik
numaralari, ikametgah ve adli sicil beyanlari ile ikiser adet vesikalik fotograflari,

10-Yardim toplama, 6grenim kurumlari yararina veya kurum icinde yapilacak ise Kanunun 8
inci maddesi geregi kurum sorumlusunun yazili izni de miracaat dilekgesine eklenir.

(ilge Sivil Toplumla iligkiler Biirosuna dilekge ekinde verilir)

1- izin talep dilekgesi (Iimzali, miharl()

11 Muhtar izin Bagvurusu (izine ayrilan muhtara 1. azanin vekalet etmesi asildir.) 15 Dakika
Muhtar imza Muhtarin imza ve mihrini tagiyan belge,
12 Sirklleri Tasdiki 10 Dakika
Dugun, Eglence Ve Av Basvuru dilekgesi
13 Tifegi Ruhsati (Talep edilen konuya ait dilekge ilgili kuruma havale edilir.) 5 Dakika
Dilekgeleri
14 Yurt DigI Bakim ve Yurt Disi1 Bakim Belgesi formu, Yasam Belgesi Formu 10 Dakika
Yasam Belgesi Tasdiki (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar onayl)
1. Dilekge
. 2. Vukuatli Nifus Kayit Ornegi
g‘;ﬁ‘éfaﬁ" Emekli 3. Mal Bildirim Formu (2 Adet),
15 191 Kanunu 4 O g oldud dair bel | ise bord 10 qiin
Geregince (Muhtaglik - Ogrenci ise 0grenci olduguna dair belge, calisiyor ise bordro, g
5. Saglik Kurulu Raporu (%40 ve uzeri).
Karar) 9 P
2911 Sayili Toplanti ve ,
Gosteri YuriyUsleri 1.Matbu Dilekge, _ L
Kanunu Ile 2559 Sayili 2. Program, af|§,__panlf_art, tlama, el ilani sloglan mgtl_r.\Ie_rl (Imzah)
16 Kanun’unun Ek-1’inci 3. Onaylh Karar Ornegi (Miuracaati Yapan Tizel Kisilik Ise) 5 giin
maddesi geregi
yapilacak etkinlikleri ile
ilgili islemler
17 Muhtarlik Gérev Belgesi | Dilekce 3 Dakika




18

TUketici Sorunlari
Basvurusu

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

2-Satis Fisi

3-Garanti Belgesi,

-Sozlesme vb.

Sikayetcinin Temin
Edebildigi Belgeler
Yeterlidir. Elektronik
ortamda Il Tiiketici
Sorunlari Hakem
Heyetine gonderilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta :

ilk Miiracaat Yeri:
isim : iIker DORTKARDES

- llce Yazi isleri Miidiri

: Ceylanpinar Kaymakamligi
:0(414) 4714171
:0(414) 471 4180
ilker.dortkardes@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

: Emrah UZUN
. Ceylanpinar Kaymakami

: Ceylanpinar Kaymakamligi
:0(414)47141 71

1 0(414) 471 4180




